
 
 

An mehr als 200 Orten bundesweit finden schwangere Frauen, werdende Väter und Paare unsere 
Beratungsstellen. Wir sind da, wenn es um Fragen zur Schwangerschaft und zur Zeit nach der Geburt geht, 
ebenso wenn ein Schwangerschaftsabbruch erwogen wird. Wir beraten jede Hilfesuchende, unabhängig von 
Konfession und Nationalität. donum vitae leistet Schwangerschaftskonfliktberatung, allgemeine 
Schwangerenberatung, sexualpädagogische Präventionsarbeit, Online-Beratung und psychosoziale Beratung im 
Kontext von Pränataldiagnostik. donum vitae ist ein eigenständiger, bürgerlich-rechtlicher Verein, gegründet 
von katholischen Christinnen und Christen, gemeinsam getragen mit evangelischen Christen und Menschen, 
die unseren Grundsätzen und Zielen zustimmen.   
 

Wir suchen für unsere Beratungsstelle mit dem Schwerpunkt psychosoziale Beratung vor, während und nach 

Pränataldiagnostik zum 1. Juli 2022 eine  

 

erfahrene Verwaltungskraft (50%) 

in Berlin  
 

Die Tätigkeit umfasst 

• Telefondienst und persönlichen Kontakt zu den Ratsuchenden 

• Kalenderpflege und Terminvergabe 

• Korrespondenz und Büroorganisation 

• Kommunikation mit dem Zuwendungsgeber  
 

Sie bringen mit 

• Berufsausbildung mit einer für die Tätigkeit entsprechenden Qualifikation 

• Sicherer Umgang mit den MS Office Anwendungen, insbesondere Outlook, Word und Excel 

• Buchführungskenntnisse 

• Erfahrung mit Büroorganisation und Aktenführung 

• Englischkenntnisse  

• Kreativität, Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Identifikation mit Aufgaben, Zielen und dem Selbstverständnis von donum vitae 
auf der Grundlage christlicher Werte 

 

Wir bieten Ihnen 

• eine interessante Tätigkeit in einem kleinen Team 

• eigenständiges Arbeiten 

• eine Vergütung in Anlehnung an TV-L gemäß Entgeltgruppe 6. 
 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Anne Achtenhagen, Leiterin der Beratungsstelle, unter 

achtenhagen@donumvitae.org. 

 

Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte als E-Mail in einer PDF-Datei bis zum 

19.06.2021 an den 

 

donum vitae Bundesverband e.V.  

z.H. Herrn Dr. Hubert Wissing (Bundesgeschäftsführer) 

bewerbung@donumvitae.org 

 

 

 

 

 


