O

donum!vitae

beraten - schiitzen - weiter helfen

An mehr als 200 Orten bundesweit finden schwangere Frauen, werdende Vater und Paare unsere
Beratungsstellen. Wir sind da, wenn es um Fragen zur Schwangerschaft und zur Zeit nach der Geburt geht,
ebenso wenn ein Schwangerschaftsabbruch erwogen wird. Wir beraten jede Hilfesuchende, unabhangig von
Konfession und Nationalitdt. donum vitae leistet Schwangerschaftskonfliktberatung, allgemeine
Schwangerenberatung, sexualpadagogische Praventionsarbeit, Online-Beratung und psychosoziale Beratung im
Kontext von Pranataldiagnostik. donum vitae ist ein eigenstandiger, biirgerlich-rechtlicher Verein, gegriindet
von katholischen Christinnen und Christen, gemeinsam getragen mit evangelischen Christen und Menschen,
die unseren Grundsatzen und Zielen zustimmen.

Wir suchen fiir unsere Beratungsstelle mit dem Schwerpunkt psychosoziale Beratung vor, wiahrend und nach
Pranataldiagnostik zum 1. Juli 2022 eine

erfahrene Verwaltungskraft (50%)
in Berlin

Die Tatigkeit umfasst
e Telefondienst und persdnlichen Kontakt zu den Ratsuchenden
e Kalenderpflege und Terminvergabe
e Korrespondenz und Bliroorganisation
e Kommunikation mit dem Zuwendungsgeber

Sie bringen mit
e Berufsausbildung mit einer fiir die Tatigkeit entsprechenden Qualifikation
e Sicherer Umgang mit den MS Office Anwendungen, insbesondere Outlook, Word und Excel
e Buchfiihrungskenntnisse
e Erfahrung mit Blroorganisation und Aktenfiihrung
e Englischkenntnisse
e Kreativitdt, Team- und Kommunikationsfahigkeit
e Identifikation mit Aufgaben, Zielen und dem Selbstverstandnis von donum vitae
auf der Grundlage christlicher Werte

Wir bieten lhnen
e eine interessante Tatigkeit in einem kleinen Team
e eigenstandiges Arbeiten
e eine Vergitung in Anlehnung an TV-L gemal Entgeltgruppe 6.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Anne Achtenhagen, Leiterin der Beratungsstelle, unter
achtenhagen@donumvitae.org.

Ihre vollstandige und aussagekréftige Bewerbung richten Sie bitte als E-Mail in einer PDF-Datei bis zum
19.06.2021 an den

donum vitae Bundesverband e.V.
z.H. Herrn Dr. Hubert Wissing (Bundesgeschaftsfiihrer)
bewerbung@donumvitae.org

donum vitae Bundesverband
zur Forderung des Thomas-Mann-StralRe 4
Schutzes des mensch- 53111 Bonn

lichen Lebens e.V.
Vorsitzender
Dr. Olaf Tyllack

Fon: 0228 369488-0
Fax: 0228 369488-69

info@donumvitae.org
www.donumvitae.org

Bankverbindung

donum vitae Bundesverband e.V.
IBAN: DE81 3706 0193 0027 4350 17
BIC: GENODED1PAX

Spendenkonto
IBAN: DEO3 3706 0193 2100 2100 21
BIC: GENODED1PAX

Bankverbindung

donum vitae-Stiftung

IBAN: DE95 5004 4444 0451 3313 00
BIC: COBADEFFXXX



